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Объяснительная записка. Образцы
Пример 1
	Бухгалтерия
	
	

	
	
	Директору ООО «Кадровик-практик»

	
	
	Л.В. Овчинникову

	ОБЪЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
	
	

	14.11.2016 № ___
	
	

	по факту отсутствия на работе
	
	


11.11.2016 я отсутствовал на работе  в течение всего рабочего дня (с 8 часов 00 минут до 17 часов 00 минут), потому что 10.11.2016 отмечал новоселье у друзей и утром плохо себя чувствовал.

	Бухгалтер 
	
	Смирнов
	
	П.А. Смирнов


Пример 2
	Бухгалтерия
	
	

	
	
	Директору ООО «Кадровик-практик»

	
	
	Л.В. Овчинникову

	ОБЪЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
	
	

	15.11.2016 № ___
	
	

	Об опоздании на работу
	
	


Сегодня, 15.11.2016, я опоздал на работу на 1 час 10 минут, потому что проспал.

	Главный бухгалтер
	
	Сачков
	
	П.А. Сачков


